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Microsoft Hosted Exchange 2010

Abwesenheitsassistent

Einleitung

Falls der Abwesenheitsassistenz iber Outlook nicht funktionieren sollte (kein Server erreichbar),
dann ist Ihr freier Tag nicht in Gefahr. Denn Sie kdnnen eine automatische Antwort auch direkt liber
den Outlook-Webaccess erstellen. Diese Anleitung beschreibt das schrittweise.

Uber die folgende Adresse erreichen Sie den Outlook-Webaccess (OWA)
http://owa.mailsonline.net

Microsoft*

Outlook'Web App

Sicherheit ( Be eibunc eigen )

€ Dies ist ein 6ffentlicher oder freigegebener Computer

& Dies ist ein privater Computer

[T Outlook VWeb App Light verwenden

E-Mail-Adresse: ||

Kennwort:
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Unterhahungen vo

Geben Sie bitte hier lhre
Ublichen Zugangsdaten ein.
(E-Mailadresse sowie bekanntes Passwort)

Nach dem Login sehen Sie lhr Ubliches Postfach.
Oben rechts finden Sie das Menu ,,Optionen”.
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Automatische Antworten

In diesem Meni kénnen Sie nun alle Einstellungen vornehmen, um Mitarbeiter ,intern” im
Unternehmen(Exchange Accounts auf dem

gleichen Server) und Mailempfangern von Gitlook WebApp o1 Scholze | J5P-W
,extern” (alle anderen Mails) Antworten zu A o ‘ , meine £l ©)
schicken. e~ - :jm o .. B

Telefor Erstellen Sie hier automatische Abwesenheitsnachrichten. Sie kénnen wahrend lhrer
gesamten Abwesenheit oder fur einen bestimmten Zeitraum Antworten an Absender
senden,

@ Keine automatischen Antworten senden

€ Automatische Antworten senden
=
Um den Abwesenheitsassistenten zu € Keine automatischen Antworten senden
aktivieren, klicken Sie bitte auf ,,Automatische © Automatische Antworten senden ‘-_
.. . . V' antwort ind Zeity den:
Antworten senden” und wihlen Sie bei Start- rhworien fuur ih dlesemn Sraum senden
. . . Startzeit: Fr 07.09.2012 v [10:00 j
& Endz'elt den Zeitraum, in dem lhre Meldung N - |
verschickt werden soll. < September2012 >
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Automatisthe Antworten Nun konnen Sie lhre Nachricht formulieren.
Einmalige Antwort mit folgender Nachricht an jeden Absender SIS meiner
Organisalion sendern; Im oberen Teil kdnnen Sie die Mitteilung
Tahoma v 10y B I U abe . . . . . .
schreiben, die Mitarbeiter im eigenen
Unternehmen erhalten sollen. Diese kdnnen
vielleicht weitere Einzelheiten erhalten, die flir
Kunden oder andere externe Mails nicht

EE WA 0 =9 @ x

= =

Liebe Kollegen,

ich bin Uber das Wochenende per Mail nicht erreichbar,

Bei Probleme ruft mich Uber mein Privathandy an.

JietEs vorgesehen sind.

¥ Aut tische Antworte Absend Rerhalb i o] is ati H P H H H
Suomatische:Anfworten:an Absender-aiiSerhalo:meiner Organisation Im unteren Teil kdnnen Sie die Nachricht
" Antworten nur an Absender in meiner Kontakteliste senden formulieren, d|e auf exter‘ne Ma||s Verscl‘“ckt

@ Allen externen Absendern antworten

werden sollen.
Einmalige Antwort mit folgender Nachricht an jeden Absender- meiner
Organisation senden:

Tahora 4|30 4] B I“” ~EE=ER == Wichtig zu erwdhnen: Die Automatische
£ 908 dxx . .
Antwort erfolgt nur einmalig pro Absender.
Sehr geehrte Damen und Herren, . . . .
bt e 2 0108, Rk, Outlook (je nach Version) erkennt die Funktion
BUEMende S8 She Sk Ttk Kolegen und bietet bei vorzeitiger Riickkehr eine
Mit freundiichen GruBen automatische Deaktivierung an.

J6rg Scholze|

Zum Schluss auf Speichern klicken, damit Ihre Daten dauerhaft gesichert sind.




